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1. INFORMACJE WSTEPNE
1.1. Podstawa prawna audytu

Podstawg prawng przeprowadzenia rocznego audytu zewnetrznego przedsiebiorcéw wystawiajgcych
dokumenty DPO, DPR, EDPO lub EDPR s3 przepisy zawarte w art. 46-51 ustawy z dnia 13 czerwca
2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi (t.j. Dz.U.2019.542, z p6zn. zm.),
ktore weszty w zycie z dniem 01.01.2016 .

Szczegdtowy zakres i sposéb przeprowadzania powyzszego audytu, a takie szczegdtowy zakres
sprawozdania z przeprowadzonego audytu oraz termin jego przekazywania uregulowano w
rozporzadzeniu Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie rocznego audytu
zewnetrznego przedsiebiorcow wystawiajacych dokumenty DPO, DPR, EDPO Ilub EDPR
(Dz.U.2015.2264), ktére weszto w zycie z dniem 01.01.2016 r.

Zgodnie z art. 46 ust. 1 ustawy podmiotami obowigzanymi do poddania sie rocznemu audytowi
zewnetrznemu sg nastepujacy przedsiebiorcy:

1) prowadzacy recykling lub inny niz recykling proces odzysku odpadéw opakowaniowych, ktdrzy
wystawiajg dokumenty DPO oraz dokumenty DPR i posiadajg zezwolenie na przetwarzanie, o
ktorym mowa wart. 41 ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, pozwalajgce na odzysk
odpaddéw o masie przekraczajgcej 400 Mg,

2) eksportujacy odpady opakowaniowe oraz przedsiebiorcy dokonujgcy wewnatrzwspdlnotowej
dostawy odpaddéw opakowaniowych, ktérzy wystawili w danym roku kalendarzowym
dokumenty EDPR lub dokumenty EDPO potwierdzajgce eksport odpadéw opakowaniowych lub
wewnatrzwspdlnotowa dostawe odpaddéw opakowaniowych o masie przekraczajgcej 400 Mg.

Audyt ten powinien by¢ przeprowadzony co roku w terminie do 30 kwietnia nastepujacego po roku
kalendarzowym, ktérego dotyczy, przez akredytowanego weryfikatora srodowiskowego, o ktérym
mowa w przepisach rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1221/2009 z dnia 25
listopada 2009 r. w sprawie dobrowolnego udziatu organizacji w systemie ekozarzadzania i audytu
we Wspdlnocie (EMAS), uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 761/2001 oraz decyzje Komisji
2001/681/WE i 2006/193/WE (Dz. Urz. UE L 342 2 22.12.2009, str. 1).

Wybor akredytowanej jednostki spetniajgcej powyiszy warunek oraz poniesienie kosztéw
przeprowadzenia audytu spoczywa na przedsiebiorcy, o ktérym mowa powyzej.
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POLSKI REJESTR STATKOW S.A. Biuro Certyfikacji Systeméw Zarzadzania, zwany dalej ,,PRS” jest
akredytowanym weryfikatorem EMAS, posiadajagcym akredytacje wydang przez PCA nr PL-V-0006,
ktdrej zakres obejmuje audyty przedsiebiorcow zgodnie z ustawg z dnia 13 czerwca 2013 r.
0 gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi.

Biuro Certyfikacji Systemdéw Zarzgdzania PRS stosuje wymagania dokumentu DAVE-02 , Akredytacja
weryfikatoréw srodowiskowych w obszarze gospodarki odpadami” (wydanie 2, z dnia 2019-01-22).

1.2. Cel audytu

Cel audytu zewnetrznego zostat okreslony w art. 48 ust. 1 ustawy o gospodarce opakowaniami i
odpadami opakowaniowymi: ,Celem audytu jest sprawdzenie wiarygodnosci danych zawartych w
dokumentach DPR, dokumentach DPO, dokumentach EDPR, dokumentach EDPO oraz dokumentach
celnych i fakturach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 3, wystawionych w roku kalendarzowym, ktérego
dotyczy audyt.”

Dokumenty DPR, DPO, EDPR i EDPO s3g wystawiane przez przedsiebiorcéw prowadzacych
odpowiednio recykling, inny niz recykling proces odzysku odpadéw opakowaniowych, a takze eksport
lub wewnatrzwspdlnotowa dostawe odpaddw opakowaniowych w celu poddania ich recyklingowi lub
innemu niz recykling procesowi odzysku.

Dokumenty powyzsze stuzg rozliczeniu realizacji obowigzku osiggniecia docelowego poziomu odzysku
i recyklingu odpaddéw opakowaniowych przez wprowadzajgcych produkty w opakowaniach oraz przez
organizacje odzysku opakowan.

Wprowadzenie instrumentu audytu zewnetrznego sprawdzajgcego wiarygodnos¢ danych zawartych
w dokumentach DPR, DPO, EDPR, EDPO ma przyczyni¢ sie do uporzadkowania rynku wydawania
i obrotu tymi dokumentami, w tym do wyeliminowania nieprawidtowosci zwigzanych z ich
nierzetelnym wydawaniem.

1.3. Zakres audytu

Szczegdtowy zakres audytu uregulowano w §2 rozporzadzenia Ministra Srodowiska w sprawie
rocznego audytu zewnetrznego przedsiebiorcéw wystawiajgcych dokumenty DPO, DPR, EDPO lub
EDPR.

Zakres przedmiotowy kazdego audytu jest ustalany indywidualnie dla kazdego audytowanego
Przedsiebiorcy i zalezy od rodzaju prowadzonej dziatalnosci, podlegajacej audytowi oraz ilosci
lokalizacji, w ktérych przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ podlegajgcg audytowi.
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Pod wzgledem dokumentacyjnym w zakres audytu wchodzi nastepujaca dokumentacja
Przedsiebiorcy, sporzgdzona lub obowigzujgca w danym roku kalendarzowym:

a) zezwolenia lub pozwolenia w zakresie gospodarowania odpadami,

b) dokumenty DPR, DPO, EDPR, EDPO,

c) dokumenty sporzgdzane na potrzeby ewidencji odpadéw (KPO, KEO),

d) dokumenty finansowe (faktury VAT zakupu odpaddw do recyklingu),

e) dokumenty celne lub faktury dotgczane do dokumentéw EDPR, EDPO,

f) sprawozdania odpadowe za dany rok kalendarzowy,

g) dokumentacja systemu zarzadzania jakosScig potwierdzajgca utrate statusu odpadu,
h) inne dokumenty (np. dokumentacja ruchowa instalaciji).

Zgodnie z niniejszymi zasadami sprawdzeniu podlegajg wszystkie dokumenty DPO, DPR, EDPO,
EDPR wystawione przez Przedsiebiorce oraz powigzane z nimi dokumenty ewidencji odpadow,
dokumenty finansowe (faktury VAT) lub dokumenty celne.

1.4. Kryteria audytu

Kryteriami audytu zewnetrznego s3 wymagania prawne, dotyczgce prowadzenia audytu
zewnetrznego oraz dotyczace prowadzenia dziatalnos$ci objetej audytem, zwigzanej z wydawaniem
dokumentédw DPO, DPR, EDPO, EDPR, w tym w szczegélnosci:

- ustawa z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi
(t.j. Dz.U.2019.542, z pdzn. zm.),

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 21 grudnia 2015 r. w sprawie rocznego audytu
zewnetrznego przedsiebiorcéw wystawiajgcych dokumenty DPO, DPR, EDPO Iub EDPR
(Dz.U.2015.2264),

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 15 grudnia 2014 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
DPO i DPR (Dz.U.2014.1966) — obowigzywato do 2018-09-30,

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 11 wrzeénia 2018 r. w sprawie wzordw
dokumentéw DPO i DPR (Dz.U.2018.1809) — obowigzuje od 2018-10-01 do 2020-12-31,

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 8 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoréw
dokumentéw EDPO i EDPR (Dz.U.2014.1405) — obowigzywato do 2018-09-30,

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 11 wrzeénia 2018 r. w sprawie wzoréw
dokumentéw EDPO i EDPR (Dz.U.2018.1803) — obowigzuje od 2018-10-01 do 2020-12-31

- ustawa z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (t.j. Dz.U.2019.701, z pdzn. zm.),
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- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 12 grudnia 2014 r. w sprawie wzoréw dokumentéw
stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéw (Dz.U.2014.1973) — obowigzywato do 2019-04-
30,

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie wzoréw
dokumentdw stosowanych na potrzeby ewidencji odpadéw (Dz.U.2014.1973) — obowigzuje od
2019-05-01 do 2019-12-31,

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie katalogu odpadéw
(Dz.U.2014.1923),

- ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. — Prawo ochrony $rodowiska (t.j. Dz.U.2018.799, z péin.
zm.),

- rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 27 sierpnia 2014 r. w sprawie rodzajéw instalacji
mogacych powodowac znaczne zanieczyszczenie poszczegélnych elementéw przyrodniczych
albo srodowiska jako catosci (Dz.U.2014.1169),

- przepisy dotyczace utraty statusu odpadéw oraz miedzynarodowego przemieszczania
odpadoéw,

- wymagania zawarte w wydanych zezwoleniach / pozwoleniach w zakresie gospodarki
odpadami.

1.5. Wymagania stawiane Audytorom

Nasi audytorzy wyznaczeni do przeprowadzania audytu przedsiebiorcy wystawiajagcego dokumenty
DPO, DPR, EDPO, EDPR spetniajg rygorystyczne kryteria okreslone w dokumencie DAVE-02
,Akredytacja weryfikatoréw srodowiskowych w obszarze gospodarki odpadami”. Kryteria te dotycza
zaréwno posiadania odpowiedniego doswiadczenia audytowego, jak i wiedzy prawnej w zakresie
przepiséw prawnych ochrony srodowiska ze szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien objetych
niniejszym audytem.

Powyzsze podejscie ma na celu zagwarantowanie najwyzszej jakosci audytu zewnetrznego, ktérego
zadaniem jest obiektywna i rzetelna ocena spetniania wymagan prawnych, dotyczacych wystawiania
dokumentéw DPO, DPR, EDPO, EDPR.
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2. OKRESLENIA

W procesie audytu zewnetrznego stosujemy definicje ustawowe, okreslone w przepisach prawnych
ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowymi oraz
ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach i innych stosownych ustaw.

Ponizej przytoczono najwazniejsze definicje prawne oraz proceduralne:

Odpady opakowaniowe - opakowania wycofane z uzycia, stanowigce odpady w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach, z wyjgtkiem odpaddw powstajgcych w
procesie produkcji opakowan.

Odpady - rozumie sie przez to kazda substancje lub przedmiot, ktérych posiadacz pozbywa sie,
zamierza sie pozby¢ lub do ktdrych pozbycia sie jest obowigzany.

Odzysk - jakikolwiek proces, ktorego gtéwnym wynikiem jest to, aby odpady stuzyty uzytecznemu
zastosowaniu przez zastgpienie innych materiatow, ktére w przeciwnym przypadku zostatyby uzyte
do spetnienia danej funkcji, lub w wyniku ktdrego odpady sg przygotowywane do spetnienia takiej
funkcji w danym zaktadzie lub ogdlnie w gospodarce.

Recykling - odzysk, w ramach ktérego odpady sg ponownie przetwarzane na produkty, materiaty lub
substancje wykorzystywane w pierwotnym celu lub innych celach; obejmuje to ponowne
przetwarzanie materiatu organicznego (recykling organiczny), ale nie obejmuje odzysku energii i
ponownego przetwarzania na materiaty, ktére majg by¢ wykorzystane jako paliwa lub do celéw
wypetniania wyrobisk.

Przedsiebiorca - w niniejszych zasadach Przedsiebiorcg nazywa sie klienta PRS S.A., podlegajgcego
audytowi zewnetrznemu przedsiebiorcéw wystawiajgcych dokumenty DPO, DPR, EDPO, EDPR.

Uchybienie - niespetnienie jednego lub wiecej wymagania prawnego, stanowigcego kryteria audytu
zewnetrznego; uchybienie moze (lub nie) powodowa¢ skutki dotyczace nieprawidtowosci danych
zawartych w dokumentach DPR, dokumentach DPO, dokumentach EDPR, dokumentach EDPO.

Zalecenie - zalecane przez Audytora dziatanie, majgce na celu usuniecie uchybienia przez
Przedsiebiorce.

Usprawnienie - zidentyfikowane przez Audytora mozliwosci poprawy / udoskonalenia dziatan
Przedsiebiorcy.
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3. OPIS POSTEPOWANIA
3.1. Przygotowanie audytu

Whiosek o audyt

Rozpoczecie procesu audytu zewnetrznego nastepuje wraz ze zfozeniem przez Przedsiebiorce
whniosku o audyt. Do wniosku o audyt Przedsiebiorca powinien dotgczy¢ skany posiadanych
zezwoleri/pozwoleri w zakresie gospodarki odpadami, wydane dla wszystkich lokalizacji,
wchodzgcych w zakres audytu. Kazde zezwolenie/ pozwolenie powinno by¢ zeskanowane w osobnym
pliku wraz ze wszystkimi zmianami w porzadku chronologicznym.

Pozytywna ocena wniosku o audyt jest warunkiem sporzadzenia oferty na przeprowadzanie
audytu. W przypadku oceny negatywnej (np. stwierdzenia braku posiadania niezbednego
zezwolenia/pozwolenia), Przedsiebiorca jest informowany o przyczynach odmowy wykonania
audytu oraz o mozliwych innych rozwigzaniach (np. wykonanie audytu specjalnego).

Oferta na wykonywanie audytu

Pozytywnie przyjety wniosek o audyt stanowi podstawe opracowania oferty na wykonywanie audytu.
Gtéwnym kryterium sporzadzenia oferty jest oszacowanie czasu pracy zespotu audytowego w Fazach
1-2 audytu:

- Faza 1 — Sprawdzenie lokalizacji,
- Faza 2 — Sprawdzenie dokumentéw.

Oszacowanie czasu pracy zespotu audytowego jest bezposrednio uzaleznione od danych zawartych
we wniosku o audyt.

Umowa na wykonywanie audytu

Przyjecie oferty przez Przedsiebiorce jest podstawg do podpisania umowy na przeprowadzanie
audytéow zewnetrznych. Umowa zawiera wszystkie niezbedne zobowigzania obu stron.
Uzupetnieniem umowy sg niniejsze Zasady audytowania.

Wyznaczenie zespotu audytowego

Na podstawie podpisanej umowy PRS wyznacza zespo6t audytowy do wykonania rocznego audytu.
O wyznaczonym zespole audytowym PRS powiadamia przedstawiciela Przedsiebiorcy, ktéry moze
whnie$¢ swoje zastrzezenia. Oceny zasadnosci zgtoszonych zastrzezed dokonuje Dyrektor Pionu
Certyfikacji.

ptacony 8 000 000 PLN
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3.2. Faza 1 - Sprawdzenie lokalizacji

Program i plan audytu

Audytor wiodacy przesyta przedstawicielowi Przedsiebiorcy Program i plan audytu minimum 7 dni
przed rozpoczeciem sprawdzenia lokalizacji.

Kodeks dobrych praktyk

Podczas wykonywania audytu audytorzy PRS S.A. s3 obowigzani stosowac dobre praktyki, opisane
w ,,Kodeksie dobrych praktyk wykonania audytu przedsiebiorcy wystawiajacego dokumenty DPO,
DPR, EDPO, EDPR”, opracowanym przez Stowarzyszenie Klub Polskie Forum I1SO 14000, wydanie 1
z dnia 2019-07-29 (zwanego dalej ,Kodeksem dobrych praktyk”).

Kodeks dobrych praktyk jest dostepny na stronie internetowej Stowarzyszenia Klub Polskie Forum
ISO 14000.

Zakres 1 Fazy audytu

W ramach 1 Fazy audytu dla kazdej lokalizacji objetej audytem zespdt audytowy przeprowadza
nastepujgce oceny zgodnosci, stosujgc dobre praktyki opisane w Kodeksie dobrych praktyk:

1. Sprawdzenie decyzji i uprawnien:
1.1. Sprawdzenie posiadania decyzji i uprawnien w zakresie gospodarki odpadami
1.2. Sprawdzenie dotrzymywania decyzji oraz przepisdw prawnych w zakresie gospodarki
odpadami
2. Sprawdzenie mozliwosci technicznych oraz procesu odzysku:
2.1. Sprawdzenie mocy przerobowej instalacji do odzysku odpadéw opakowaniowych
2.2. Sprawdzenie prowadzenia wtasciwego procesu odzysku

Ustalenia z 1 Fazy audytu

Kazda faza audytu konczy sie ustaleniami, ktore w formie udokumentowanej sg przekazywane
przedstawicielowi Przedsiebiorcy.

Ustalenia z 1 Fazy audytu zawieraja:

e stwierdzone uchybienia oraz zalecenia ich usuniecia,

e rekomendowane usprawnienia.
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Ustalenia z 1 Fazy audytu sg omawiane na spotkaniu zamykajgcym 1 Faze audytu. Stwierdzone
uchybienia podczas 1 Fazy audytu mogg zostaé¢ usuniete do zakonczenia procesu uzgadniania
sprawozdania z audytu.

3.3. Faza 2 - Sprawdzenie dokumentow

Okres sprawdzenia dokumentéw

Sprawdzenie dokumentéw moze dotyczy¢ catego roku, albo moze byé wykonywana cyklicznie w
trakcie roku bedgcego przedmiotem kontroli (kwartalnie, poétrocznie). Ostatnie sprawdzenie
dokumentéow (za 4 kwartat lub 2 pdtrocze) powinno byé wykonane do 30 kwietnia roku

nastepujacego po roku, ktérego dotyczy.

Zakres 2 Fazy audytu

W ramach 2 Fazy audytu zespdt audytowy przeprowadza nastepujgce oceny zgodnosci, w zaleznosci
od ustalonego zakresu audytu, stosujgc dobre praktyki opisane w Kodeksie dobrych praktyk:

3. Sprawdzenie dokumentow:

3.1. Sprawdzenie zgodnosci miedzy dokumentami DPO/DPR/EDPO/EDPR oraz
dokumentami ewidencji odpadéw

3.2. Sprawdzenie zgodnosci miedzy dokumentami ewidencji odpaddw oraz dokumentami
finansowymi

3.3. Sprawdzenie zgodnosci miedzy dokumentami EDPO/EDPR oraz dokumentami
celnymi lub finansowymi

3.4. Sprawdzenie formalno-prawne dokumentéw DPO/DPR/EDPO/EDPR

Sposob wykonania sprawdzenia dokumentéw
W zaleznosci od wyboru Przedsiebiorcy istniejg 2 sposoby wykonania sprawdzenia dokumentéw:

1) elektroniczno-tradycyjny — 100% dokumentéw jest sprawdzanych poprzez pobranie i
weryfikacje danych elektronicznych, a nastepnie w celu potwierdzenia wynikéw weryfikacji
elektronicznej do sprawdzenia tradycyjnego wybierana jest prédba dokumentéw w wersji
papierowej,

2) tradycyjny — 100% dokumentéw jest sprawdzanych w sposdb tradycyjny w wersji
papierowej, a nastepnie dokonywana jest weryfikacja danych elektronicznych

wprowadzonych przez zespét audytowy.
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Elektroniczno-tradycyjne sprawdzenie dokumentéw

Przedsiebiorca ma obowigzek przekazaé¢ audytorowi wiodgcemu na 7 dni przed planowanym
terminem audytu dane elektroniczne za dany okres dotyczace dokumentéw w otrzymanym od
audytora pliku Excel.

Audytor wiodacy dokonuje sprawdzenia kompletnosci danych elektronicznych zawartych w
otrzymanym pliku Excel. W razie uwag odsyta plik Excel do uzupetnienia przez Przedsiebiorce.

Po pozytywnym sprawdzeniu kompletnosci danych elektronicznych, dokonywane jest sprawdzenie
elektroniczne (100%) wszystkich dokumentéw z wykorzystaniem stosownego oprogramowania.

Uwaga:

1. Przedsiebiorca moze korzystac z udostepnianej on-line aplikacji walidujgcej. Wgranie danych
(na pliku Excel) do aplikacji, spowoduje wykazanie btedéow w pliku wyjsciowym, co umozliwi
Przedsiebiorcy samodzielne korygowanie niespojnosci danych.

Dobdr proby do sprawdzenia tradycyjnego

Wielkos¢ préby dokumentéw do kontroli tradycyjnej zalezy od wyniku elektronicznej kontroli
dokumentdw. Jesli kontrola elektroniczna nie wykazata istotnych niezgodnosci, to potwierdzajgcemu
sprawdzeniu tradycyjnemu podlega losowo wybrana préba od 10% do 20% wystawionych
dokumentéw DPR, DPO, EDPR lub EDPO wraz z dokumentami powigzanymi (np. KPO, fakturami VAT
lub dokumentami celnymi).

Losowanie dokumentéw odbywa sie poprzez wgranie pliku Excel do aplikacji sprawdzajacej w opcji
wyboru dokumentéw do sprawdzenia tradycyjnego.

Przygotowanie dokumentow do sprawdzenia tradycyjnego

Przedsiebiorca jest zobowigzany do odpowiedniego przygotowania dokumentéw w celu
udostepnienia zespotowi audytowemu do przegladu i oceny w wyznaczonych dniach sprawdzenia
dokumentdw.

Audytor wiodacy przesyta e-mailem do przedstawiciela Przedsiebiorcy liste dokumentéow
niezbednych do przygotowania. W przypadku sprawdzenia elektroniczno-tradycyjnego zamiast listy
dokumentéw audytor wiodacy przesyta plik Excel z wylosowanymi dokumentami do sprawdzenia
tradycyjnego.
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Przedsiebiorca jest zobowigzany przygotowa¢ dokumenty wymienione na liscie dokumentéw na
dzien rozpoczecia sprawdzenia tradycyjnego oraz zapewnié:

1) swobodny dostep do powyzszych dokumentdw,

2) umotzliwienie skopiowania wybranych dokumentéw; kopie te zostang zniszczone po
zakonczeniu dziatan audytowych (z wyjatkiem kopii zezwolen/pozwolen),

3) zapewnienie udzielania odpowiedzi na pytania audytoréw/ekspertéw PRS S.A. w trakcie
przegladu dokumentdéw przez upowaznionych przedstawicieli Przedsiebiorcy.

Jezeli Przedsiebiorca nie udostepnia dokumentéw wedtug zasad opisanych powyzej, audytor wiodacy
whnioskuje o wydtuzenie czasu audytu przeznaczonego na sprawdzenie dokumentéw, co moze
skutkowac zwiekszeniem kosztéw przeprowadzenia audytu przez Przedsiebiorce.

Ustalenia z 2 Fazy audytu

Z przeprowadzonej 2 Fazy audytu — sprawdzenia dokumentéow — audytor wiodacy sporzadza
Ustalenia z audytu, ktére podpisujg audytor wiodacy oraz przedstawiciel Przedsiebiorcy.

Ustalenia z 2 Fazy audytu zawieraja:

e stwierdzone uchybienia oraz zalecenia ich usuniecia,
e rekomendowane usprawnienia.

W przypadku podziatu sprawdzenia dokumentéow na kilka okreséw, protokot ustalen z 2 Fazy audytu
sporzgdza sie po kazdym sprawdzeniu okresowym.

W przypadku potgczenia Fazy 1 i Fazy 2 mozna sporzadzi¢ jeden protokot ustalen, obejmujacy wyniki
obu faz audytu.

Ustalenia z 2 Fazy audytu sg omawiane na spotkaniu zamykajgcym. Stwierdzone uchybienia podczas
2 Fazy audytu mogg zostaé usuniete do zakonczenia procesu uzgadniania sprawozdania z audytu.

3.4. Sprawozdanie z audytu

Projekt sprawozdania

Projekt sprawozdania z audytu zewnetrznego jest sporzgdzany przez audytora wiodacego oraz
przekazywany przedstawicielowi Przedsiebiorcy najpdzniej w terminie 7 dni od zakonczenia 2 Fazy
audytu.
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Jesli projekt sprawozdania jest ukoniczony na zakonczenie audytu, to moze by¢ przekazany
przedstawicielowi Przedsiebiorcy podczas spotkania zamykajgcego.

Sprawozdanie jest zgodne z §4 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Srodowiska w sprawie rocznego
audytu zewnetrznego przedsiebiorcow wystawiajacych dokumenty DPO, DPR, EDPO lub EDPR.

Wyjasnienia lub zastrzezenia do projektu sprawozdania

Przedsiebiorca w terminie 14 dni od dnia otrzymania projektu sprawozdania, moze zgtosi¢ na pismie
dodatkowe wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia dotyczace jego tresci. W powyzszym terminie
Przedsiebiorca moze réwniez ztozy¢ pisemng informacje, iz nie zgtasza uwag i zastrzezen do projektu
sprawozdania.

PRS S.A. dokonuje analizy otrzymanych dodatkowych wyjasnien lub umotywowanych zastrzezen oraz
przekazuje Przedsiebiorcy pisemng odpowiedz, a w przypadku koniecznosci podjecia dodatkowych
czynnosci audytowych kontaktuje sie z przedstawicielem Przedsiebiorcy.

Przekazanie sprawozdania z audytu

Po rozpatrzeniu zgtoszonych wyjasnienn lub zastrzezen, projekt sprawozdania (po ewentualnej
zmianie lub uzupetnieniu) — staje sie sprawozdaniem z przeprowadzonego audytu. Ewentualne
wyjasnienia lub umotywowane zastrzezenia Przedsiebiorcy oraz odpowiedz PRS S.A. stanowig
zatgczniki do sprawozdania z audytu. Projekt sprawozdania staje sie sprawozdaniem z
przeprowadzonego audytu réwniez w przypadku braku wniesienia wyjasnien lub zastrzezen przez
Przedsiebiorce w ciggu 14 dni od otrzymania projektu sprawozdania, a takze w przypadku ztozenia
przez Przedsiebiorce pisemnej informacji o braku uwag i zastrzezen do otrzymanego projektu
sprawozdania.

Oryginat sprawozdania z audytu PRS S.A. przekazuje Przedsiebiorcy najpdzniej w terminie do dnia 15
czerwca roku nastepujgcego po roku kalendarzowym, ktérego audyt dotyczy. Uwierzytelniona kopia
sprawozdania z audytu jest przesytana w tym samym terminie wfasciwemu marszatkowi
wojewoddztwa oraz wojewddzkiemu inspektorowi ochrony srodowiska.

3.5. Przerwanie audytu

W przypadku napotkania przez zespot audytowy na znaczng przeszkode lub trudnosci w sprawnym
i rzetelnym kontynuowaniu dziatan audytowych, audytor wiodgcy moze podjgé decyzje o przerwaniu
audytu.
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Moze dotyczyé to w szczegdlnosci:

e braku odpowiedniego przygotowania przez Przedsiebiorce danych elektronicznych Ilub
dokumentdéw w celu sprawdzenia dokumentow;

e braku mozliwosci przeprowadzenia czynnosci audytowych na miejscu, w tym uzasadnionych
istotnych przeszkdéd w dokonaniu oceny.

O koniecznosci przerwania audytu na miejscu audytor wiodgcy informuje niezwtocznie
przedstawiciela Przedsiebiorcy oraz spisuje w tej sprawie notatke stuzbowa, ktérg podpisujg audytor
wiodacy oraz przedstawiciel Przedsiebiorcy. Dalsze postepowanie ustalane jest indywidualnie przez
Kierownika Biura Certyfikacji Systeméw Zarzadzania.

3.6. Przechowywanie i udostepnianie dokumentacji audytowej
PRS S.A. przechowuje dokumentacje z audytu, wraz ze sprawozdaniem z audytu, przez 5 lat liczac od
konca roku kalendarzowego, ktérego audyt dotyczy.

Jakiekolwiek informacje dotyczace audytowanych Przedsiebiorcéw i wynikéw audytu udostepniane
sg za zgoda Dyrektora Pionu Certyfikacji.

Sprawozdanie z audytu oraz pozostata cze$¢ dokumentacji audytowej, ktére sg przechowywane przez
PRS, sg udostepnione jednostce akredytujgcej oraz na zgdanie wifasciwych stuzb kontrolnych lub
organdw ochrony prawnej, zgodnie z wymaganiami prawa.

Zatwierdzam:

Gdansk, 2019-10-31 Matgorzata Koztowska
Kierownik
Biura Certyfikacji Systemoéw Zarzgdzania PRS S.A.

Pisemne zatwierdzenie znajduje sie na oryginale dokumentu.
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